
Priloha c. I k RMS c. 2/2021 

Registraturny plan 

Reg. 
znacka 

Nazov 
vecnej skupiny 

Znak Leho ta 
hodnoty ulozenia 

A. VSEOBECNE
A 0 l. Korespondencia bezna 5 
A 02. Material na vedomie 5 
A 03. Uradny zaznam 5 
A 04. St'aznost' 5 
A 05. Poskytovanie infonnacie podl'a zakona o slobodnom prfstupe 

k informaciam 5 
A 06. Spolupraca so statnym organom, zahranicnym subjektom 10 
A 07. Priprava amnestie udel'ovanej prezidentom Slovenskej republiky 5 
A 08. Ziadost' o vvhotovenie obrazoveho zaznamu, zvukoveho zaznamu 3 
A 09. Publikacia, bulletin A 5 

B. ORGANIZA.CIA A RIADENIE ZBORU

Bl - ORGANIZACIA ZBORU 
B 1 0 I. Zriadenie, zrusenie slufobneho uradu A 10 
Bl 02. Zriad'ovacia listina, dodatok A 10 
B 1 03. Organizacny poriadok, dodatok A 10 
Bl 04. Organizacne usporiadanie, dodatok, navrh organizacnych zmien 5 
Bl 05. Ustavny poriadok 10 

B2-PLANY 
B2 01. Koncepcia zboru, zmena, hodnotenie 
B2 02. Plan hlavnych t'.tloh zboru 
B2 03. Plan cinnosti slufobneho uradu 
B2 04. Plan porad 
82 05. Plan akcii 

B3-PORADY 

A 10 
A 5 

5 
3 
3 

83 0 I. Material, zaznam, zavery z celoslovenskej porady A 5 
83 02. Sprava z konferencie o vazenstve A 5 
83 03. Zaznam z rokovania kolegia generalneho riaditel'a zboru, zaznam 

z porady poradneho organu generalneho riaditel'a zboru A 5 
B3 04. Zaznam z rokovania kolegia riaditel'a t'.1stavu, zaznam z porady poradneho 

organu riaditel'a ustavu 5 
B3 05. Zaznam z porady poradneho organu generalneho riaditera zboru 

k namietke proti exekucnemu prikazu a k odvolaniu proti rozhodnutiu 
o trovach a nahrade skody 5 

B3 06. Zaznam, zavery z porady useku sluzobnej cinnosti 5 



B4-SPRAVY, STATISTIKA 
B401. Komplexny dlhodoby rozbor, komentar, zavery A 5 
B4 02. Suhrnna hodnotiaca sprava A 5 
B4 03. Ciastkova, kratkodoba hodnotiaca sprava 5 
B4 04. Rocenka, ina statisticka publikacia za zbor/generalne riaditel'stvo A 5 
B4 05. Prehl'ad, statistika sluzobneho faadu 5 
B4 06. Jednorazove statisticke zist'ovanie 5 
B4 07. Podkladovy material pre statistiku 5 
B4 08. Sprava zo zahranicnej slufobnej cesty 10 
B4 09. Sprava, zapis z metodickej cinnosti 10 

B5-KONTROLY 
B5 0 I. Sprava, protokol, zaznam z mimoriadnej kontroly 
BS 02. Sprava, protokol, zaznam z tematickej a naslednej kontroly 
B5 03. Hospitacia VO vzdelavacich aktivitach 
B5 04. Plan kontrol 

B6- LEGISLATIVA, PRAvo 
B6 0 I. Interny predpis 
B6 02. Navrh interneho predpisu, vseobecne zavazneho pravneho predpisu, 

pripomienky 
B6 03. Stanovisko, vyklad interneho predpisu 
B6 04. Rozhodnutie generalneho riadite l'a zboru/riaditel'a ustavu/nadriadeneho 

useku sluzobnej cinnosti 
B6 05. Riadiaci akt riaditel'a ustavu 
B6 06. Zmluva majetkovo-pravna a osobitneho vyznamu 

A 10 
10 
3 
5 

A 5 

5 
10 

A 5 
IO 

A 10 
10 B6 07. Zmluva ostatna 

B6 08. Sudny spor 
B6 09. Plnomocenstvo 

10 (od nadobudnutia pravoplatnosti pos ledneho rozhodnutia) 
10 

C. AGENDA UUDSKYCH ZDROJOV 

Cl - OSOBNE SPTSY, ZIADOSTI 
C I O I. Index osobnych spisov prfslusnfkov zboru/zamestnancov zboru A 30 
Cl 02. Osobny spis prfslusnika zboru/zamestnanca zboru 100 (od narodenia) 
CI 03. Ziadost' obcana o prijatie do sluzobneho pomeru/pracovneho pomeru 3 

C2 - PERSONALNA CISELNA EVIDENCIA 
C2 OJ. Hlasenie o pocte prfslusnfkov zboru/zamestnancov zboru A 30 
C2 02. Statisticky prehl'ad o strukture prfslusnfkov zboru A 30 
C2 03. Statisticky vykaz o disciplinarnych odmenach, disciplinarnych 

opatreniach a s(1dnych trestoch, vyhodnotenie dodrziavania sluzobnej 
discipliny a uplati'lovania disciplinarnej praxe nadriadenymi 5 

C2 04. Ostatny statisticky vykaz 1 

C3 - PERSONALNA MENNA EVIDENCIA 
C3 0 I. Index sluzobnych preukazov, odznakov zboru s identifikacnym cislom, 

preukazov zamestnanca 1 0 
C3 02. Index docasne odobratych a uschovanych sluzobnych preukazov, 
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odznakov zboru s identifikacnym cislom 10 
C3 03. Kontrolny list evidencie majetkovych priznanf 5 
C3 04. Ziadost' o urcenie dovolenky. udelenie sluzobneho (pracovneho) vol'na 

a poskytnutie preventivnej rehabilitacie 5 
C3 05. Dochadzka 3 

C4 - PERSONALNE A DISCIPLINARNE ROZKAZY, OSTATNE 
C4 01. Personalny rozkaz, ktorym sa vydavaju tabul'ky zlozenia a poctov 

sluzobnych 6radov A 30 
C4 02. Personalny rozkaz 30 
C4 03. Disciplinarny rozkaz 30 
C4 04. Dohoda o pracach vykonavanych mimo pracovneho pomeru, z ktorych 

sa odvadzaju odvody, dodatok 70 
C4 05. Dohoda ostatna 10 
C4 06. Zaznam o odovzdanf, prevzati funkcie nadriadeneho sluzobneho t'.1radu 30 
C4 07. Zaznam o odovzdanf, prevzati funkcie prislusnika zboru/zamestnanca 

~~ 5 

C5 - SYSTEMIZACIA 
CS O I. Tabul'ka system izovan)'1ch poctov 
CS 02. Navrh na zmenu v organizacii a systemizacii 

C6 - VZDELA V ANIE 
C6 01. Vzdelavaci program 
C6 02. Vnutorny poriadok 
C6 03. Triedna kniha 

A30 
3 

10 
3 

10 
C6 04. Pfsomna prf prava na vyucovanie 1 
C6 05. Protokol o prospechu, protokol ustnych, pisornnych a praktickych skt'.1sok A 5 
C6 06. Vykaz o studiu 10 
C6 07. Zlozenie skusobnych komisii 5 

C7 - SOCIALNE ZABEZPECENIE 
C7 0 l. Krnenovy I ist prf slusnika zboru, evidencna karta ku kmei'!ovemu l istu 
C7 02. Davkovy spis poberatel'a dochodku 
C7 03. Pohl'adavkovy spis poberatel'a dochodku 
C7 04. Vyplatna listina dochodkov 
C7 05. Ziadost' o poskytnutie preventivnej rehabilitacie formou aktivneho 

odpocinku/vykonu prac 
C7 06. Evidencia pridelenia preventf vnej rehabilitacie 
C7 07. Ziadost' o poskytnutie rekreacie 
C7 08. Rekreacia, zasadnutie komisie 
C7 09. Nemocenske zabezpecenie, urazove zabezpecenie 

D. PREVENTIVNO-BEZPECNOSTNA SLUZBA 

Dl - SPISOVA DOKUMENTAC IA 
DI 0 I. Dennik vysetrovacfch spisov 
D l 02. Dennfk priestupkovych spisov 
D l 03. Vysetrovaci spis 

3 

70 
70 
30 
10 

3 
3 
,, 
.) 

3 
10 

A 10 
A 5 

10 



D l 04. Priestupkovy spis 
D l 05. Kriminalny zvazok 

D2-0STATNE 

5 
10 

D2 01. Ochrana svedka 10 
D2 02. Pouzitie agenta, suvisiaca dokumentacia 10 
D2 03. Informacno-technicke prostriedky, prostriedky operativno-patracej 

cinnosti, snimanie identifikacnych znakov 10 
D2 04. Zoznam nebezpecnych osob 2 
D2 05. Dokumentacia os6b konajucich v prospech zborn 1 
D2 06. Dokumentacia osobitnych financnych prostriedkov 10 
D2 07. Postupenie trestneho oznamenia, podnetu 5 
D2 08. Doziadanie organu cinneho v trestnom konani alebo ineho spravneho 

organu o procesny ukon 1 
D2 09. Ziadost' o sustred'ovanie poznatkov o osobe 5 
D2 10. Ziadosf o vyt'azenie osoby 1 
D2 11. Poznatky o pripravovanej a zamlcanej trestnej cinnosti 5 
D2 12. Oznamenie o prijati zranenej osoby do vykonu vazby/vykonu trestu 

odnatia slobody 5 
D2 13. Sprava o situacii medzi obvinenymi/odsudenyrni 2 
D2 14. Navrh na premiestnenie obvineneho/odsudeneho z preventivno-

-bezpecnostnych dovodov 5 
D2 15. Poucenie o zasadach styku s obvinenymi/odsi'.1denymi 3 
D2 16. Zavazny zaznam, informacia o cinnosti preventfvno-bezpecnostnej sluzby 5 
D2 17. Bezny zaznam, informacia o cinnosti preventivno-bezpecnostnej sluzby 2 
D2 18. Zaznam z vykonaneho pohovoru 5 
D2 19. Zaznam z vykonaneho setrenia 5 
D2 20. Osobitna evidencia Evidencia monitorovan ia, vypocutia alebo poskytnutia 

zaznamu telefon ickeho hovoru 3 
D2 2 1. Hesla na telefonicke ziskavanie informacif a osobnych t'.1dajov 

z informac.nych systemov 1 
D2 22. Dohoda o spolupraci s mimorezortnymi z lozkami 10 

E. OCHRANA 

El - ADMlNISTRATIVNA OCHRANA 
E 1 01. Denny rozkaz 5 
E l 02. Plan strazenia ustavu 3 
EI 03. Rozpis straznych stanovfst' ustavu 3 
E l 04. Typovy plan obrany ustavu 3 
El 05. Typovy plan bezprostredneho prenasledovania 5 
El 06. Strazna dokumentacia objektov zboru 5 
El 07. Smernica na vykon straznej cinnosti 10 
El 08. Smernica na vykon eskortnej cinnosti l 0 
E l 09. Smernica na vykon sluzby na pracovisku 10 
E I l 0. Smernica na strazenie v civilnom zdravotnickom zariadenf 10 
El 11. Smernica na vykon cinnosti justicnej straze 10 
El 12. Smemica na vykon cinnosti sluzobnej kynol6gie 10 
EI 13. Typovy plan na riesenie niektorych mimoriadnych udalosti a krfzovych 
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situacii 
El 14. Smemica pre cinnost' operacneho strediska 
El 15. Smemica na ochranu poriadku a bezpecnosti objektu 

E2 - DOKUMENTACIA STRAZNEJ ZMENY 

10 
10 
10 

E2 0 I. Hlasenie vedt'.1ceho straznej zmeny o odovzdanf a prevzatf sluzby 5 
E2 02. Hlasenie o mimoriadnej udalosti 5 
E2 03. Kniha poctu obvinenych/odsudenych I 
E2 04. Kniha vydaja zbranf 3 
E2 05. Vypis z indexu t'.1tekarov a nebezpecnych os6b 5 
E2 06. Dokumentacia o cinnosti v case vojny, vojnoveho stavu, vynimocneho 

stavu a nt'.1dzoveho stavu 5 
E2 07. Plan vyrozumenia a zvozu 3 
E2 08. Kniha opustenia miesta bydliska na cas prevysujt'.1ci 24 hodfn 1 
E2 09. Kniha ciastkovych prehliadok. technickych prehliadok 3 
E2 I 0. Dokumentacia civilnej ochrany 5 
E2 11. Ziadost' o vyhlasenie patrania, odvolanie patrania 5 
E2 12. Kniha poruch 3 
E2 13. Kniha zaznamov o priebehu sluzby v operacnom stredisku 5 
E2 14. Pfsomna prf prava 1 

E3 - DOKUMENTACIA NA VCHODE 
E3 01. Kniha odchodu a prfchodu eskort 
E3 02. Kniha prfjazdu a odjazdu civilnych dopravnych prostriedkov 
E3 03. Kniha vyjazdu a navratu sluzobnych dopravnych prostriedkov 
E3 04. Kniha vstupujucich os6b 
E3 05. Kniha prfslusnfkov zboru 
E3 06. Kniha uschovy zbranf alebo vecf 
E3 07. Evidencia odobratych zbranf, veci 
E3 08. Potvrdenie o t'.1schove zbrane, veci 
E3 09. Potvrdenie o odobratf zbrane, veci 

E4- PORIADKOVA JEDNOTKA, ZASAHOYA SKUPINA 
E4 0 I. Dokumentacia vycviku poriadkovej jednotky/zasahovej skupiny 
E4 02. Evidencia dochadzky poriadkovej jednotky/zasahovej skupiny 

ES - JUSTICNA STRA.Z 
ES O 1. Kniha denneho zaznamu vykonu sluzby j usticnej straze 
ES 02. Kniha vydania a vratenia sluzobnych zbranf, odobratych zbrani, 

nedovolenych veci 
ES 03. Evidencia zakrokov justicnej straze 
ES 04. Vyhodnotenie cinnosti useku justicnej straze 

E6 - SLUZOBNA. KYNOLOGIA 

3 
3 
3 
3 
3 
3 
3 
1 
5 

3 
1 

3 

3 
5 
3 

E6 01. Kniha dezinfekcie kynologickeho objektu 3 
E6 02. Kniha ev idencie proviantnej sluzby pre sluzobnych psov 3 
E6 03. Evidencia tS"kajuca sa sluzobnej kyno16gie 3 
E6 04. Kmeiiova knizka sluzobneho psa 5 
E6 05. Zmluva o vykupe sluzobneho psa, centralna evidencna kniha sluzobneho 

psa 10 
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E6 06. Preukaz o povode sluzobneho psa 3 
E6 07. Kniha evidencie prijatych a vydanych omamnych latok a psychotropnych 

latok 5 
E6 08. Kniha evidencie prijatia a vydania vybusnfn 5 

E7 - OSTATNE 
E7 0 I. Evidencia zbranf a vymennych znamok 5 
E7 02. Evidencia prfslusnfkov zboru z ustavu a ich adries 5 
E7 03. Evidencia prfslusnfkov zboru/zamestnancov zboru v s(1v islosti 

s oslobodenfm od vykonu mimoriadnej sluzby 5 
E7 04. Dokumentacia vycviku, strelieb, previerok fyzickej zdatnosti 5 
E7 05. Suhrnne vysledky z vycviku prfslusnfka zboru 5 
E7 06. Hlasenie dozorneho dostojnfka stalej s luzby na generalnom riaditel'stve 3 
E7 07. Organizacne zabezpecenie sportoveho podujatia 3 

F. ZDRA VOTNA STAROSTLIVOST 

Fl - zAKLADNA DOKUMENT ACIA 
FI 0 I . Sprievodny zdravotnfcky zaznam 
F 1 02. Zdravotna knizka 
Fl 03. Chorobopis 
F 1 04. Operacna kniha 
FI 05. Kniha (1mrti prfslusnikov zboru/obvinenych/odsudenych 
FI 06. Kniha ev idencie urazov 
Fl 07. Evidencia liecebnej vyzivy, diety 

F2 - STOMATOLOGIA 

20 (po s1111ii) 
20 (po s1mti) 

20 
20 

A20 
10 
3 

F2 0 l. Zubnolekarska zdravotna dokumentcic ia, laborat6rny stftok 20 (po smrti) 

F2 02. Zaznamova kniha o hospodarenf s drahymi dentalnymi kovmi 5 
F2 03. Skontro drahych dentalnych kovov 5 
F2 04. Evidencia protetickych vyrobkov 5 
F2 05. Potvrdenie o odovzdanf zlomkoveho pouziteho dentalneho kovu 5 
F2 06. Potvrdenie o vratenf zostatku dentalneho zlata pacientov i 5 

F3 - OSTATNE 
F3 01. Lekarsky posudok 
F3 02. Stanovisko k zdravotnemu stavu na ucely sudneho konania 
F3 03. Rozhodnutie o premiestnenf zo zdravotnych dovodov 
F3 04. Navrh na k(1pel'nu starostlivost' 
F3 05. Hygienicke setrenie, objektivizacia faktorov prace a pracovneho 

prostredia, metodicke usmernenie a podobne 
F3 06. Hlasenie infekcneho ochorenia, akutneho infekcneho ochorenia 
F3 07. Kniha docasne neschopnych vykon u statnej sluzby 
F3 08. Potvrdenie o docasnej praceneschopnosti 
F3 09. Zaznam o dezinsekcii , deratizacii 
F3 I 0. Rocna informatfvno-statisticka sprava o cinnosti zdravotnfckeho 

zariadenia 
F3 11. Posudok ustrednej lekarskej posudkovej komisie 
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10 
10 
5 

10 

5 
5 
5 

10 
3 

5 
20 



F3 12. Rocny rozbor o cinnosti (1strednej lekarskej posudkovej komisie/lekarskej 
posudkovej komisie II 5 

F3 13. Verejne zdravotnf ctvo l 0 
F3 I 4. Audit referatu verejneho zdravotnf ctva 10 

G. EKONOMICKE A FINANCNE ZALEZITOSTI 

GI - ROZPOCET 
G l O 1. Rozbor hospodarenia rocny 
G l 02. Rozbor hospodarenia polrocn)· 
GI 03. Sprava o rozpoctovom hospodarenf 
G l 04. Rozpis rozpoctu, rozpoctove opatrenie 
G l 05. Rozpoctova korespondencia 
G l 06. Evidencia cerpania rozpoctovych prostriedkov mesacna 

G2 - UCTOVNiCTVO 
G2 0 I. Uctovna zavierka 
G2 02. Statisticky vykaz rocny 
G2 03. Statisticky vykaz kratkodoby 
G2 04. Invent(1rny s(1pis, inventarizacny zapis 
G2 05. Uctovna kniha, uctovny doklad, uctovy rozvrh, odpisovy plan, zoznam 

uctovnych knih 
G2 06. Pokladnicna kniha 
G2 07. Kniha prijatych penazi 
G2 08. Kniha zaloh 
G2 09. Financny vykaz 
G2 I 0. Faktura 
G2 l l. Prijmovy pokladnicny doklad, vydavkovy pokladnicny doklad 
G2 12. Prijem, odosielanie cudzich penazi, vkladnych kniziek, bankomatovych 

kariet 
G2 13. Suhrnny prijmovy doklad cudzich penazi, vkladnych kniziek, 

bankomatovych kariet nast(1penych vaznov 
G2 14. Synteticka evidencia pohl'adavok obvinenych/odsi'.1denych za trovy a 

skodu, podklad k evidencii 
G2 15. Projektovo-programova dokumentacia pre vedenie uctovnfctva 

prostriedkami vypoctovej a inej techniky 
G2 16. Oznamenie o zrusenf bankoveho uctu 
G2 17. Plnomocenstvo 

A 10 
5 
5 
5 

10 
10 

A 10 
A 10 

10 
10 

10 
10 
10 
10 
10 
10 
10 

10 
10 
10 

G2 18. Zoznam ciselnych znakov, symbolov a skratiek pouzivanych v t'.1ctovnictve 10 

G3 - MZDOVE LISTY, INE DOKLADY 
G3 0 l. Mzdovy list, likvidacny list prislusnfka zboru/zamestnanca zboru 60 
G3 02. Rekapitulacia miezd/platov, vypis povinnostf, pei'\aznych osvedceni 10 
G3 03. Vyplatna listina 10 
G3 04. Vyplata, doklad suvisiaci s vypoctom vyplaty 10 
G3 05. Priplatok, nahrada 10 
G3 06. Odmena 10 
G3 07. Potvrdenie o danovej t'.11'ave 10 
G3 08. Pohl'adavkovy spis, spis vyzivovacich povinnostf obvineneho/ 
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odsudeneho 5 (po prepusteni) 
G3 09. Vykaz odpracovanych zmien/hodin, rozpis harmonogramu sluzieb 5 
G3 I 0. Financny spis obvineneho/ods(1deneho 60 (po prepusteni) 
G3 11. Vypis z konta penazi obvineneho/odsudeneho 20 (po prepusteni) 
G3 12. Pracovna odmena obvineneho/ods(1deneho 5 
G3 13. Prehl'ad o vykonanych zrazkach z odmien obvinenych/odsudenych 5 
G3 14. Potvrdenie o docasnej pracovnej neschopnosti prfslusnfka zboru/ 

zamestnanca zboru/obvineneho/odsudeneho 5 
G3 15. Vykaz preddavkov na poistne na verej ne zdravotne poistenie 10 
G3 16. Mesacny vykaz z(1ctovania poistneho a davok s osobitnym t'.1ctom 10 
G3 17. Mesacny vykaz poistneho pre Socialnu poist'ovnu I 0 
G3 18. Danove rocne hlasenie, mesacny prehl'ad, suvisiaci doklad 10 
G3 19. Mesacny vykaz do doplnkovych dochodkovych poisfovni l 0 
G3 20. Evidencny list dochodkoveho poistenia 60 
G3 21. Dokumentacia suvisiaca s trovami vykonu trestu od11atia slobody 

z dochodku 5 (po prepusteni) 
G3 22. Dokumentacia suvisiaca s dochodkom obvineneho/ 

odsudeneho 
G3 23. Cestovny prikaz bez naroku na cestovne nahrady 
G3 24. Zoznam cestovnych prikazov 

5 (po prepusteni) 
l 
5 

04 - POHI:ADAVKY STA.TU VOCI BYVALYM OBVlNENYM/ODSUDENYM 
NA NA.HRADU TROY A SKODY 

G4 01. Prevod spravy pohl'adavok na generalne riaditel'stvo 
G4 02. Pohl'adavkovy spis voci byvalemu obvinenemu/odsudenemu 
G4 03. Korespondencia suvisiaca so spravou pohradavok 
04 04. Rozhodnutie o trvalom upusteni od vymahania 
G4 05. Podklad k uctovnej evidencii pohybov pri sprave pohl'adavok 
G4 06. Statisticky vykaz, prehl'ad 

H. LOGISTIKA 

Hl - EVIDENCIA MAJETKU A ZA.SOB 
HI O 1. lnventarizacia 
Hl 02. Evidencny doklad 
Hl 03. Nomenklatura materialu 
H l 04. Prebytoc.ny. neupotrebitel'ny majetok 
HI 05. Dodacf list 
HI 06. Objednavka, prijmovy doklad, vydavkovy doklad 
Hl 07. Sluzobny byt 
Hl 08. Skoda 

H2 - DOPRA YNE CINNOSTI 
H2 0 I. Systemizacia sluzobnych motorovych vozidiel 
H2 02. Kniha prevadzky, vykaz spotreby pohonnych hmot 
H2 03. Evidencia vozidiel 
H2 04. Udrzba, osetrovanie vozidiel 
H2 05. Oprava, servis vozidiel 
H2 06. Vyrad'ovanie vozidiel 
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5 
5 
5 
5 

10 
5 

5 
5 
5 
5 
5 
5 
5 
5 

3 
5 
5 
5 
5 
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H2 07. Kmenova kniha, list vozidla a stroja po trvalom vyradenf z prevadzky 5 
H2 08. Dopravna nehoda, skodova udalosf, likvidacia 5 
H2 09. Premiesti\ovanie vozidiel 5 
H2 l 0. Urcen ie, t1prava noriem spotreby 5 
H2 11. Evidencia palivovych/platobnych kariet 5 
H2 12. Evidencia dopravnych priestupkov 5 
H2 13. Skolenie vodicov referentov/vodicov referentov specialistov 3 

H3 - STRA VOV ANIE 
H3 0 l. Vyuctovanie hospodarenia proviantnej sluzby 5 
H3 02. Ziadost' o zmenu stravnej davky 5 
H3 03. Evidencia doplnkovych stravovacfch sluzieb v strediskach zboru 5 
H3 04. Evidencia spravnej vyrobnej praxe a .,HACCP" 5 

H4 - ST A VEBNE CINNOSTI, STA VEBNY URAD 
H4 0 I. Stavebne povolenie, kolaudacne rozhodnutie, rozhodnutie o odstranenf 

stavby, povolenie zmeny v uzfvanf stavby A 10 
H4 02. Oznamenie stavebneho uradu k stavbam a stavebnym pracam 

podliehajucim ohlasovacej povinnosti A 10 
H4 03. Projektova dokumentacia overena v stavebnom konanf A 10 
H4 04. Projektova dokumentacia skutocneho vyhotovenia stavby A l 0 
H4 05. Stavebny zamer verejnej prace A 10 
H4 06. Dokumentacia stavebneho uradu A l 0 
H4 07. Dokumentacia k priebehu stavby IO 
H4 08. Oprava, (1drzba budovy a stavby 10 

H5 - VODNE, ENERGETICKE A ODPADOVE HOSPODARSTVO 
H5 0 I. Dennfk prevadzky technickeho zariadenia 
H5 02. Miestny prevadzkovy predpis pracoviska, technickeho zariadenia 
H5 03. Konstrukcna a technicka dokumentacia technickeho zariadenia 

po vyradenf 
H5 04. Rozbor hospodarenia s energiami a vodou 
H5 05. Hlasenie o vzniku odpadu, nakladanie s odpadom 
H5 06. Protokol o urcenf vonkajsfch vplyvov, protokol o prostredf 

H6 - REViZNE CINNOSTI 
H6 01. Vykonavacf plan revfzif technickych zariadenf 
H6 02. Vychodiskova revizia technickeho zariadenia 
H6 03. Pravidelne prehliadky, odborne skusky vyhradenych technickych 

zariadeni 

H7 - VYSTROJOV ANIE 
H7 OJ. Vystrojovan ie prislusnfkov 
H7 02. Vystrojovanie obvinenych/odsudenych 
H7 03. Vyvzorovanie vystrojnych sucastf 
H7 04. Stavebno-ubytovacia sluzba 

H8 - BOJOVA A OPERATIVNA TECHNIKA 
H8 01. Evidencia strelnych zbranf 
H8 02. Prezbrojenie, zavadzanie novej techniky 
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H8 03. Spotreba municie 5 
H8 04. Rozhodnutie o povoleni nosit' sluzobnu strelnu zbra11 mimo sluzby 5 
H8 05. Strata zbrane 20 

H9-0STATNE 
H9 01. Ubytovacie zariadenie 
H9 02. Sprava budov, objektov 
H9 03. Prevadzkovy poriadok 

I. ZAMESTNA V ANIE, VYROBA A ODBYT 

5 
5 
5 

IO I. Zriad'ovacia listina strediska vedl"ajsieho hospodarstva A I 0 
I 02. Zmluva s pravnickou osobou/fyzickou osobou na poskytovanie prac a 

sluzieb strediskom vedl'ajsieho hospodarstva 10 
I 03. Zmluva suvisiaca s organizaciou a zabezpecenfm cinnosti zameranej 

na zamestnavanie obvinenych/odsudenych 5 
I 04. Tyzdenny pracovny listok, rnesacny vykaz odpracovanych zmien a hodin, 

dochadzka 5 
I 05. Zrnenovy vykaz, centralny zrnenovy vykaz 5 
I 06. Vyrobna a technologicka dokurnentacia strediska vedl'ajsieho hospodarstva 

s vlastnou vyrobou 5 
I 07. Zakazkovy list 5 
I 08. Kalkulacia ceny vyrobku strediska vedl'ajsieho hospodarstva 5 

J. INFORMATIKA, KOMUNIKACNE TECHNOLOGIE 

Jl - INFORMATIKA 
Jl O 1. Ziadost' o pridelenie pristupu do inforrnacnych systernov zboru 10 
J 1 02. Aplikacne vybavenie inforrnacnych systemov zboru 5 
JI 03. Hardverove vybavenie inforrnacnych systemov zboru 5 
JI 04. Projektova dokumentacia signalno-bezpecnostnej techniky skutocneho 

vyhotovenia 5 
JI 05. Topol6gia inforrnacneho systernu 5 
JI 06. Hesla spravcov informacnych technol6gii 5 
J 1 07. Hes la pouzi vatel'ov 5 

J2 - KOMUNIKACNE TECHNOLOGIE 
J2 0 I. Kniha vydaja a vraten ia spojovacich prostriedkov 
J2 02. Hlasova a faxova prevadzka 
J2 03. Radiova prevadzka 
J2 04. Elektronicky zabezpecovaci system 

K. VEREJNE OBST ARA V ANIE, PROJEKTY 

Kl - VEREJNE OBST ARA V ANIE 
KI O I . Metodicke usmernenie 
Kl 02. Plan verejneho obstaravania 

5 
2 

20 
20 



Kl 03. Verejne obstaravanie nadlimitnej zakazky 
K l 04. Verejne obstaravanie podlimitnej zakazky 
Kl 05. Verejne obstaravanie zakazky inej ako nadlimitnej a podlimitnej 
KI. 06. Suhrnna sprava o zakazkach 

K2 - PROJEKTY EUROPSKYCH STRUKTURALNYCH INVESTJCNYCH 
FONDOV A INYCH GRANTOVYCH SCHEM 

K2 01. Projektovy zamer, suvisiaca dokumentacia 
K2 02. Ziadost' o projekt 
K2 03. Zmluva o poskytnuti projektu, zmluva o spolupraci, partnerstve 
K2 04. Ziadost' o platbu 
K2 05. Vyrocna monitorovacia sprava projektu rocna 
K2 06. Vyrocna monitorovacia sprava projektu zaverecna 
K2 07. Dokumentacia k plneniu meratel'nych ukazovatel'ov projektu, 

dokumentacia k plneniu vystupov aktivit/podaktivit projektu 
K2 08. lnformacia, sprava poskytovatel'a k implementacii projektu 
K2 09. Usmernenie, stanovisko k implementacii projektu 
K2 10. Usmernenie k priprave a implementacii projektu 
K2 I 1. Dokumentacia k sledovaniu v ramci udrzatel'nosti projektu 
K2 12. St(1dia uskutocnitel'nosti 
K2 13. Ostatna dokumentacia projektu 

L. UTAJOV ANE SKUTOCNOSTI, OSOBNE UDAJE 

LI - UT AJOV ANE SKUTOCNOSTl 

10 
5 
5 
5 

10 
A 10 
A 10 
A 10 
A 10 
A 10 

A 10 
A 10 
A 10 
A 10 
A 10 
A 10 
A 10 

LI O I. Protokol pisomnosti prislusneho stupi'ia utajenia A 10 
L1 02. Kniha administrativnych 

pomocok 5 (od vyradenia administrativnych pomocok) 
Ll 03. Bezpecnostny projekt cbraneneho priestoru 1 O 
L 1 04. Zoznam opravnenych osob pre stupei'i utajenia ,,Vyhradene'· 3 
LI 05. Zoznam opravnenych osob pre stupei'i utajenia ,,Prfsne tajne'·, ,,Tajne" a 

,,Doverne" 3 
L 1 06. Zoznam opravnenych osob. ktorym zaniklo opravnenie oboznamovat' sa 

s utajovanymi skutocnost'ami stupi'ia utajenia,, Vyhradene" 3 
LI 07. Zoznam opravnenych osob, ktorym zaniklo opravnenie oboznamovat sa 

s utajovanymi skutocnost'am i stupi'ia utajenia ,.Prfsne tajne", ,,Tajne" a 
,,Doverne" 3 

L1 08. Zoznam funkcii, pri vykone ktorych sa mozu opravnene osoby 
oboznamovat' s utajovanymi skutocnost'am i 3 

LI 09. Zaznam o urceni navrhovanej osoby oboznamovat' sa s utajovanymi 
skutocnosfami a vyhlasenie mlcanlivosti 3 

Ll I 0. Zaznam o zaniku urcenia osoby oboznamovat' sa s utajovanymi 
skutocnost'ami 3 

L 1 11. Bezpecnostna spol'ahlivosf navrhovanej osoby 3 
L 1 12. Ziadost' o vykonanie bezpecnostnej previerky 3 
LI 13. Bezpecnostny spis 3 
LI 14. Dokumentacia suvisiaca s ochranou utajovanych skutocnosti 3 
LI 15. Vyhodnotenie podkladovych materialov 3 
Ll 16. Evidencia utajovanych predmetov a utajovanych hrnotnych nosicov 3 
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L l 17. Evidencia utajovanych skutocnosti, ktorych charakter vyzaduje dlhodobe 
~~e 5 

L1 18. Evidencia urcena na evidovanie utajovanych skutocnostf stupi\a utajenia 
,,RESTRElNT UE/EU RESTRICTED a NA TO RESTRICTED" 3 

LI 19. Korespondencia suvisiaca s ochranou utajovanych skutocnosti 3 

L2 - OCHRANA OSOBNYCH UDAJOV 
L2 0 I. Posudenie vplyvu daneho ucelu 
L2 02. Posudenie opravneneho zaujmu daneho (1celu 
L2 03. Zaznam o spracovatel'skych cinnostiach 
L2 04. Podmienky ochrany sukromia 
L2 05. Zmluva so sprostredkovatel'om 
L2 06. Monitoring cinnosti opravnenych osob v automatizovanych 

informacnych systemoch (logovanie) 
L2 07. Podanie dotknutej osoby 
L2 08. Sprava z auditu v oblasti oclu·any osobnych udajov 
L2 09. Zaznam o bezpecnostnom incidente 
L2 I 0. Ostatna dokumentacia suvisiaca s ochranou osobnych (1dajov 

M. BEZPECNOST PRI PRACl, OCHRANA PRED POZIARMI 

Ml - BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVIA PRI VYKONE STA TNEJ SLUZBY 
A PRI PMCI 

3 
3 
3 
3 

10 

3 
3 
3 
5 
3 

Ml 01. Rozhodnutie tykajuce sa bezpecnosti a ochrany zdravia A 10 
MI 02. Koncepcia politiky bezpecnosti a ochrany zdravia, realizacia, 

vyhodnocovanie 5 
Ml 03. Informacia o stave a vyhodnotenf plnenia uloh na useku bezpecnosti a 

ochrany zdravia 5 
M l 04. Zriadenie komisie bezpecnosti a ochrany zdravia, vymenovanie zastupcov 

zamestnancov pre bezpecnost' a oclu·anu zdravia 5 
MI 05. Dokumentacia suvisiaca s cinnost'ou komisie bezpecnosti a ochrany 

zdravia, dokumentacia suvisiaca s cinnosfou zastupcov zamestnancov 
pre bezpecnost' a ochranu zdravia 5 

Ml 06. Vykon kontrolnej cinnosti, zaznam o odstrai'i.ovanf nedostatkov 
z kontrolnej cinnosti 5 

M 1 07. Projekt vychovy a vzdelavan ia v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravia 5 
Ml 08. Oboznamovanie a informovanie prfslusnika zboru/zamestnanca zboru/ 

zastupcu zamestnancov pre bezpecnost a ochranu zdravia/zamestnanca 
ineho zarnestnavatel'a/obvineneho/odsudeneho s predpismi o bezpecnosti 
a ochrane zdravia 5 

M I 09. Podnet s(1visiaci s bezpecnosfou a ochranou zdravia 5 
MI I 0. Dokumentacia suvisiaca so zisfovanfm pricin a okolnostf vzniku 

zavazneho sluzobneho urazu a zavazneho pracovneho urazu A 5 
M l 11. Dokumentacia suvisiaca s evidenciou, hlasenfm, zist'ovanfm pricin a 

okolnostf vzniku sluzobneho (1razu. pracovneho urazu, ineho (1razu, 
nebezpecnej udalosti, choroby z povolania, ohrozenia chorobou 
z povolania 5 

Ml 12. Udaje o pocte sluzobnych urazov prfslusnikov z boru a pracovnych urazov 
zamestnancov zboru 5 
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Ml 13. Poskytovanie., evidencia, kontrola osobnych ochrannych sluzobnych 
prostriedkov, pracovnych prostriedkov, pracovneho odevu, pracovnej 
obuvi, umyvacfch, cistiacich, dezinfekcnych prostriedkov potrebnych 
na zabezpecenie telesnej hygieny 5 

M I 14. Urcenie postupu pre prfpad zachrannych prac, evakuacie, vzniku 
poskodenia zdravia, poskytovania prvej pomoci 5 

M l 15. Dokumentacia st'.1visiaca s inspekciou prace na pracovisku zboru 5 
M l 16. Dokumentacia ostatna (posudenie rizika pre cinnosti vykonavane 

prfslusnfkom zboru/zamestnancom zboru/obvinenym/odsudenym, 
zabezpecenie pitneho rezimu. ochrana nefajciarov na pracovisku, 
zoznam prac a pracovfsk zakazanych mladistvemu a tehotnej zene 
atd'.) 5 

MI 17. Dokumentacia suvisiaca s nevyhovujucim stavom vyhradeneho 
technickeho zariadenia 5 

M2 - OCHRANA PRED POZIARMI 
M2 0 I . Poziarny dozor 5 
M2 02. Urcena dokumentacia ochrany pred poziarmi (poplachove smernice, 

evakuacny plan, poziarny poriadok pracoviska, identifikacna karta atd'.) 5 
M2 03. Poziarna kniha 5 
M2 04. Komisia na zist'ovanie pricin vzniku poziaru 10 
M2 05. Dokumentacia suvisiaca so zist'ovanfm prfcin vzniku poziaru, sprava 

o poziari A 5 
M2 06. Rozhodnutie o vyluceni veci z uzfvania, zastaveni prevadzky A 10 
M2 07. Dokumentacia o odbornej priprave protipoziarnych hliadok, o skolenf 

zamestnancov o ochrane pred poziarmi 5 
M2 08. Dokumentacia protiplynovej sluzby 5 
M2 09. Dokumentacia o cinnosti poziarneho druzstva 5 
M2 10. Podnety suvisiace s ochranou pred poziarmi 5 

N. V AZENSK.A AGENDA 

N 01. Osobny spis obvineneho, ktory utiekol a nebol zadrzany 20 
N 02. Osobny spis obvineneho/ods(1deneho, ktory pocas vykon u vazby/vykonu 

trestu odi'latia slobody zomrel, dozivotny trest 10 
N 03. Osobny spis obvineneho/ods(1deneho 5 
N 04. Zoznam obvinenych/odsudenych l 
N 05. Denny stav obvinenych/odsudenych l 
N 06. Ziadost' obvineneho/odsudeneho o premiestnenie/umiestnenie 5 
N 07. Nariadenie esk01ty 2 
N 08. Vykonavanie eskorty 2 
N 09. Dispecerske hlasenie 1 
N 10. Pomocna evidencia l 
N 11. Hesla na lustraciu obvinenych/ods(1denych 1 
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0. PRA.CA S OBVINENYMI A ODSUDENYMI 

01 - EVIDENCIA 
0 I O I. Evidencia udelenia mimoriadneho vol'na na opustenie ustavu, vychadzky 

mimo t'.1stav 5 
0 I 02. Evidencia korespondencie obvinenych/odst'.1denych 3 
0 1 03. Evidencia dorucenych balfkov obvinenych/odsudenych, nevydanych vecf 

z balika 3 
01 04. Evidencia vykonu disciplinarnych trestov v uzavretom oddiele, cele 

disciplinarneho trestu 
01 05. Evidencia ziadostf obvinenych/odsudenych o rozhovor s riaditel'om 

t'.1stavu/prislusnfkom zboru urcenym riadite l'om ustavu 3 
0 l 06. Evidencia ziadostf vaznenych os6b o pohovor so socialnym pracovnfkom 

ustavu l 
0 I 07. Evidencia predvedenia obvinenych/odsudenych na zdravotne osetrenie 1 
0 l 08. Evidencia hladoviek, hlasenie o zacatf, ukoncenf hladovky 3 
0 1 09. Evidencia ziadosti na vykonanie t'.1hrady vyzivneho z pracovnej odmeny IO 
0 I l 0. Evidencia obmeny vlastneho odevu, bielizne, obuvi obvineneho/ 

odst'.1deneho I 
0 l 11. Evidencia cinnostf pre vseobecny rozvoj osobnosti odst'.1deneho 3 

O2 - OSTATNE 
02 01. Navrh rozpisu. rozpis stanovfst' rezimovej cinnosti 
02 02. Smernica na vykon rezimovej cinnosti 
02 03. Pokyn, usmernenie rezimovej cinnosti 
02 04. Oznamenie o kratkodobej zmene v rozpise 
02 05. Evidencia prevzatia a odovzdania sluzby 
02 06. Evidencia vysetrovacich ukonov v ustave 
02 07. Harmonogram navstev obvinenych/odst'.1denych 
02 08. Evidencia poruch v objekte vykonu vazby/vykonu trestu odiiatia slobody 
02 09. Ponukovy list zaujmovej cinnosti, sportovej cinnosti obvinenych/ 

odst'.1denych, kulturno-osvetovej cinnosti odsudenych 
02 10. Doplnkova dokumentacia osobnej karty obvineneho/odsudeneho 
02 11. Evidencia poucenf, oboznamenf, prehlaseni obvineneho/odsudeneho 
02 12. Tyzdenny plan organizovanej cinnosti nastupneho oddielu 
02 13. Evidencia umiestnenia obvinenych/odsudenych v ustave 
02 14. Stftkovnica 
02 15. Oznamenie o docasnom znfzenf ubytovacej kapacity 

P. PSYCHOLOGICKA. CINNOST 

P O I. Ambulantna kniha oddelenia/skupiny psychodiagnostickej a 

5 
3 
3 
,., 
:> 

1 
5 
3 
1 

3 
3 
3 
3 
3 
3 

konzultacnej cinnosti l 0 
P 02. Protokol z psychologickeho vysetrenia odst'.1deneho 10 
P 03. Protokol z psychologickeho vysetrenia uchadzaca o prijatie do sluzobneho 

pomeru, kontrolneho psychologickeho vysetrenia 10 
P 04. Protokol z psychologickeho post'.1denia uchadzaca o funkciu sudcu 10 
P 05. Podnet, ziadost' o poskytnutie psychologickej sluzby obvinenemu/ 

odsudenemu 2 
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P 06. Program poskytovania psychologickych sluzieb obvinenemu/odsudenemu 2 

Q. KATOLiCKA DUCHOVNA SLUZBA 
Q 01. Evidencia poskytnutf duchovnej a pastoracnej sluzby obvinenym v koluznej 

viizbe viizenskym duchovnym l 
Q 02. Ziadost' o poskytnutie duchovnej a pastoracnej sluzby l 
Q 03. Mesacny vykaz nabozenskych aktiv it v ustave 3 

R. EKUMENICKA. PASTORACNA SLUZBA 
RO l. Evidencia poskytnutf duchovnej a pastoracnej sluzby obvinenym v koluznej 

vazbe vazenskym pastorom 1 
R 02. Stvrt'rocna sprava o cinnosti duchovneho 5 

S. SPRA. VA REGISTRATURY, ARCHIV, KNIZNICA 

S1 - SPRA. VA REGISTRATURY 
S I 0 I. Registraturny dennfk A 10 
S I 02. Osobitna evidencia A 10 
S l 03. Evidencia uradnych peciatok a pecatidiel, likvidacia 10 
S l 04. Evidencia vypoziciek 10 
S 1 05. Preberaci, odovzdavacf protokol 10 
S 1 06. Zoznam odovzdanych spisov do registratt'.1rneho strediska 10 
S 1 07. Prfrastkova kn iha pobocky registraturneho stredi ska I 0 
S 1 08. Zapisnica o presetrenf poskodenia, znicenia, straty dokumentu 5 
Sl 09. Vypis, odpis, fotok6pia, potvrdenie z registraturneho zaznamu 5 
S I 10. Pomocne evidencie (evidencia dorucenych, odoslanych zasielok, 

prehl'ad dorucenych, odoslanych zasielok 11seku sluzobnej cinnosti, 
poznamkovy zosit) 5 

S2 - ARCHIV 
S2 01. Dokumenty tykajuce sa vyrad'ovacieho konania (navrh na vyraden ie, 

zoznam, rozhodnutie) A 
S2 02. Zoznam archivnych dokumentov odovzdanych do Archfvu zboru A 
S2 03. Dlhodoby plan archfvnej cinnosti A 5 
S2 04. Evidencia archfvnych dokumentov A 
S2 05. Evidencia prirastkov A 
S2 06. Evidencia ubytkov A 
S2 07. Evidencia depozitov A 
S2 08. Evidencny list A 
S2 09. Badatel'sky poriadok A 10 
S2 I 0. Evidencia badatel'ov A 
S2 11. Badatel'sky list A 10 
S2 12. Obmedzenie prfstupu k archivnym dokumentom, rozhodnutie, evidencia A 10 
S2 13. Archfvna pomocka (inventar, katal6g) A 10 
S2 14. Vypis, odpis, potvrdenie z archfvnych dokumentov 10 
S2 15. Evidencia zbierkovych predmetov A 
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S3 - KNIZNICA 
S3 01. Kniznicny poriadok, vypozicny poriadok 10 
S3 02. Evidencia prfrastkov, ubytkov A 
S3 03. Zapisnica o vysledku revizie kniznicnych fondov, zaznam o vyrad'ovanf I 0 
S3 04. Ev idencna pomocka (zoznam, katal6g, kartoteka) 5 
S3 05. Evidencia citatel"ov, vypozicny lfstok 5 
S3 06. Objednavka knfh, darovac ia zmluva 5 
S3 07. Statistika, vykaz 5 
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