Priloha k RGR ¢&. 62/2017

BADATELSKY PORIADOK ,
ARCHIVU ZBORU VAZENSKEJ A JUSTICNEJ STRAZE

Podla § 7 pism. e) zdkona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o
doplneni niektorych zakonov V zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o archivoch a
registratirach®) vydavam pre archiv Zboru vézenskej a justi¢nej straze (d’alej len ,,archiv
zboru®), ktory je umiestneny v Ustave na vykon trestu odiatia slobody a Ustave na vykon
vazby Leopoldov (d’alej len ,,astav Leopoldov*) tento badatel'sky poriadok:

ClL 1
Pravidla vstupu do badatel’ne

(1) Badatel'ovi sa umoznuje $tidium archivnych dokumentov len v badatelni archivu
zboru. Do priestorov, Vv ktorych st ulozené archivne dokumenty, nema badatel’ povoleny
pristup. Bédatel’ preukaze pred vstupom do badatel'ne svoju totoznost’ platnym dokladom
totoZnosti.

(2) Badatel'ovi sa umozni vstup do badatel'ne iba s pisacimi potrebami, poznaimkovym
blokom alebo so zvdzkom volnych listov. Z identifikacnych dévodov musi badatel’ strpiet
oznacenie vol'nych listov odtlackom okruhlej peciatky s ndzvom sluzobného tiradu bez Statneho
znaku Slovenskej republiky, ktoré méze vykonat’ iba zamestnanec archivu zboru. V stlade
s ¢l. 3 ods. 9 tohto badatel'ského poriadku moéze badatel' v badatelni pouzivat' vlastné
audiovizualne zariadenia (napriklad notebook, fotoaparat, skener, mobil) iba na zaklade stihlasu
riaditel’a ustavu Leopoldov, o ktory ho musi vopred poziadat.

(3) Badatel'ovi sa so sithlasom zamestnanca archivu zboru umozni vstup do badatel'ne
s knithami, novinami alebo Casopismi, ak ich potrebuje pri Studiu archivnych dokumentov.
Vstup so zapnutym mobilnym telefonom sa badatel'ovi umozni len v pripade, ak mu bol
udeleny sthlas pouzit’ vlastné audiovizualne zariadenie.

(4) Badatel je povinny pred vstupom do badatel'ne odlozit’ svoje osobné veci (napriklad
kabat, aktovku, kufrik) na vyhradené miesto.

(5) Badatel’ si do badatelne nesmie vziat' so sebou jedlo, napoje, ostré predmety,
opravovace textovych chyb a d’alSie predmety, ktorymi mozno poskodit’ archivny dokument.

(6) Badatel sa pri kazdej navsteve badatel'ne zapiSe do knihy navstev badatel'ne.

(7) Badatel' vyplni pred zacatim Stidia badatel'sky list, teda ziadost’ o pristup
k archivnym dokumentom formou §ttidia v archive zboru. Badatel’ m6ze poziadat’ zamestnanca
archivu zboru o konzultaciu pri vyhladani a spresneni tidajov o archivnych dokumentoch
k téme Studia.

(8) Pri zmene tcelu alebo témy $tadia, ako aj na zaciatku kazdého kalendarneho roka,
je badatel’ povinny vyplnit’ novy badatel'sky list.



CL 2
Pravidla pristupu k informaciam o archivnych dokumentoch

(1) Badatel'ovi sa umozni ziskat’ zakladné idaje o archivnych dokumentoch z evidencie
archivu zboru, ktort tvoria eviden¢né listy k siborom archivnych dokumentov, z archivnych
pomdcok (sprievodca, inventar, katalog, register) a z d’alSich tematickych databaz archivu
zboru.

(2) Badatel' musi odovzdat zamestnancovi archivu zboru archivne pomocky
v povodnom fyzickom stave.

Cl. 3
Pravidla pristupu k archivnhym dokumentom

(1) Badatel’ moze zaslat’ svoju ziadost’ o pristup k archivnym dokumentom formou
Studia archivu zboru vopred poStou alebo elektronickou posStou. O dostupnosti archivnych
dokumentov, moznostiach a podmienkach ich studia sa méze badatel’ predbezne informovat’ aj
telefonicky. Ak badatel’ poziada o pristup k archivnym dokumentom formou $tidia poStou
alebo osobne, budi mu archivne dokumenty predlozené najskoér dva dni po doruceni ziadosti
0 pristup k archivnym dokumentom formou §tudia. Badatel'om vyziadané archivne dokumenty
v deni jeho navstevy mu archiv zboru poskytne na $tadium v ten isty den iba v pripade, ak to
umoziuju prevadzkové podmienky archivu zboru. Archiv badatel'ovi denne priebezne poskytne
na Stadium najviac pat’ uloznych jednotiek archivnych dokumentov (Skatul’, knih, fasciklov,
kotucov mikrofilmu) alebo pét jednotlivin (listiny, mapy, plany, audiovizudlne archivne
dokumenty) alebo pét’ inventarnych jednotiek v rozsahu maximalne pét’ Skatal’.

(2) Badatel' je pri Stadiu archivnych dokumentov povinny dodrziavat pokyny
zamestnanca archivu zboru. Zamestnanec archivu zboru nie je povinny pomahat’ badatel'ovi
pri Citani textu archivnych dokumentov ani ich prekladat’ do slovenského jazyka.

(3) Badatel je v badatel'ni povinny zachovavat’ ticho a nesmie telefonovat’.
(4) Badatel’ nesmie vynasat’ archivne dokumenty z priestorov badatelne.

(5) Badatel' moéze pouzit informacie, ktoré ziskal z archivnych dokumentov, iba
na ucely uvedené v badatel'skom liste. Badatel’ je povinny vo svojich vedeckych alebo inych
pracach uviest nazov archivu zboru, nazvy vyuzitych archivnych fondov a signatiry
archivnych dokumentov, z ktorych ziskal informécie.

(6) Badatel’ zodpoveda za ochranu archivnych dokumentov poskytnutych na studium.
Badatel' nesmie menit’ obsah ani fyzicky vzhl'ad archivnych dokumentov ich oznafovanim,
podciarkovanim, pre€iarkovanim, vymazavanim alebo vpisovanim do nich, nesmie ich kr¢it,
trhat’, skladat’ a spinat’, nesmie ich pouzivat’ ako pisacie podlozky ani priamo z nich kopirovat’
(mapy, plany a podobne). Badatel’ nesmie jednotlivé strany archivnych dokumentov obracat’
navlhéenymi prstami, nesmie sa opierat’ o archivne dokumenty alebo klast na ne osobny
pocitac, poznamkovy blok alebo vol'né listy papiera a nesmie menit’ usporiadanie archivnych
dokumentov.



(7) Badatel’ mdze archivne dokumenty alebo tlozné jednotky s archivnymi dokumentmi
klast’ iba na stol a nesmie ich klast’ na podlahu badateI'ne. Otvorenti mdze mat’ iba jednu skatul’'u
s archivnymi dokumentmi alebo jeden zvézok knihy.

(8) Badatel’ nesmie medzi jednotlivymi badatel'skymi navstevami ponechat’ v badatel'ni
svoje vypisy a poznamky.

(9) Badatel’ moze v badatelni pouzivat’ vlastné audiovizudlne zariadenia (fotoaparat,
skener a podobne), osobny pocita¢ alebo iné zariadenie ul'ahcujice Studium archivnych
dokumentov iba na zaklade udeleného sthlasu riaditel’a ustavu Leopoldov, o ktory musi vopred
poziadat. Sthlas na ich pouzitie bude badatel'ovi udeleny len v pripade, ak to umoziuju
prevadzkové podmienky v badatel’ni.

(10) Badatel’ musi po kazdej badatel'skej navsteve odovzdat’ zamestnancovi archivu
zboru archivne dokumenty v pévodnom fyzickom stave, usporiadani a pocte, v akom mu ich
zamestnanec archivu zboru predlozil. Zamestnanec archivu zboru vzdy skontroluje vratené
archivne dokumenty v pritomnosti badatel'a. Ak zamestnanec archivu zboru zisti, ze doslo
k poruseniu poévodného usporiadania archivnych dokumentov, badatel’ musi tento nedostatok
na mieste odstranit. Ak zamestnanec archivu zboru zisti odcudzenie alebo poskodenie
fyzického stavu archivnych dokumentov alebo zmenu ich poétu, archiv zboru to hodnoti ako
hrubé porusenie badatel’ského poriadku podla § 15 ods. 4 zdkona o archivoch a registraturach.

(11) Ak ziadatel hrubo porusi badatel'sky poriadok, archiv zboru, v stilade s § 13 ods. 2
pism. e) zakona o archivoch a registratirach, obmedzi ziadatelovi pristup k archivnym
dokumentom.

(12) Ak badatel’ neza¢ne §tidium archivnych dokumentov do 30 dni od dohodnutého
dna ich predloZenia, alebo ak §tidium prerusi na ¢as dlhsi ako 10 dni, zamestnanec archivu
zboru presunie archivne dokumenty z badatelne spéat do priestorov, v ktorych sa trvalo
archivované.

Cl 4
ZruSovacie ustanovenie

Dniom 31. decembra 2017 straca ucinnost’ badatel'sky poriadok vydany pre Archiv
Zboru vézenskej a justi¢nej straze dia 14. méja 2003.

CL5
Uc¢innost’

Tento badatel'sky poriadok nadobtda uc¢innost’ 1. janudra 2018.

Leopoldov 20. decembra 2017



