S m e r n i c e
pre hospodárenie Odborového zväzu Zboru väzenskej a justičnej stráže
–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––-
Podľa čl. 14 ods. 1 Stanov Odborového zväzu Zboru väzenskej a justičnej stráže (ďalej len „Odborový zväz“) sa hospodárenie Odborového zväzu upravuje týmito smernicami:

P R V Á  H L A V A
HOSPODÁRENIE  ZÁKLADNÝCH  ORGANIZÁCIÍ  ODBOROVÉHO  ZVÄZU
PRVÁ ČASŤ

Čl. I 
Všeobecné ustanovenia
(1) Základná organizácia Odborového zväzu (ďalej len "základná organizácia") je v oblasti nakladania s finančnými prostriedkami samostatnou odborovou organizáciou, ktorá nadobúda práva a môže sa zaväzovať v majetkových veciach vyplývajúcich jej z odborovej činnosti, pričom vykonáva nezávislú finančnú a hospodársku činnosť, ktorá musí byť v súlade so všeobecne záväznými právnymi predpismi1)a týmito Smernicami pre hospodárenie v Odborovom zväze .
(2) Hospodárenie s finančnými prostriedkami základných organizácií je nedeliteľnou súčasťou činnosti základných organizácií. Výbor základnej organizácie zodpovedá za efektívne čerpanie finančných prostriedkov v súlade s rozpočtom základnej organizácie a potrebami členov základnej organizácie.
(3) Rozpočet základnej organizácie schvaľuje členská schôdza základnej organizácie, a to spravidla na obdobie jedného kalendárneho roka.
(4) Základná organizácia je povinná založiť si účet v peňažnom ústave v mieste dislokácie.
(5) Všetky finančné operácie sa musia vykonávať v súlade so všeobecne záväznými právnymi predpismi1).
(6) Pokladničnú hotovosť základnej organizácie je základná organizácia povinná uschovávať v pokladni, v ktorej sa nesmú prechovávať žiadne peniaze alebo ceniny, ktoré nepatria základnej organizácii.
(7) Pre operatívne zabezpečenie úloh základnej organizácie, vzhľadom na bezpečnosť úschovy finančných prostriedkov, stanovuje sa limit pokladničnej hotovosti. Výšku limitu pokladničnej hotovosti schvaľuje členská schôdza základnej organizácie. Prebytok nad stanovený limit po dennej uzávierke musí byť odvedený na bežný účet základnej organizácie.

Čl. II
Presuny finančných prostriedkov medzi jednotlivými položkami rozpočtu základnej organizácie môže uskutočniť len členská schôdza základnej organizácie. V odôvodnených prípadoch, ak vec neznesie odklad, ich môže uskutočniť aj výbor základnej organizácie, o čom však musí informovať najbližšiu členskú schôdzu základnej organizácie.
DRUHÁ ČASŤ
Zodpovednosť za hospodárenie základnej organizácie
Čl. III
Za hospodárenie základnej organizácie zodpovedá predseda základnej organizácie, ktorý:
a) spolu s hospodárom základnej organizácie a inými poverenými členmi výboru základnej organizácie má dispozičné oprávnenie na manipuláciu s peňažnými prostriedkami uloženými na bežnom účte v peňažnom ústave a v pokladni základnej organizácie,
b) spolu s výborom základnej organizácie zostavuje rozpočet základnej organizácie a správu o hospodárení a stave majetku základnej organizácie, a predkladá ich členskej schôdzi základnej organizácie na schválenie,
c) spolu s hospodárom základnej organizácie zostavuje účtovnú závierku základnej organizácie (čl. XI ods. 1),
d) dbá na riadne vedenie hospodárskej a účtovnej agendy, vyžaduje od revíznej komisie základnej organizácie pravidelnú kontrolu hospodárenia základnej organizácie a sleduje realizáciu opatrení a dodržiavanie lehôt, ktoré boli prijaté na odstránenie nedostatkov,
e)
dbá na riadne odovzdávanie hospodársko-účtovnej agendy pri zmenách
funkcionárov, majúcich bezprostredný vzťah k finančnému alebo hospodárskemu
majetku základnej organizácie . Z odovzdania sa musí vyhotoviť písomný zápis, ktorý musí byť podpísaný odovzdávajúcim funkcionárom,
f)
v prípade ustanovenom v čl. XI ods. 3 vyhotovuje spolu s hospodárom základnej organizácie daňové priznanie a podáva ho na miestne príslušnom daňovom úrade.
Čl. IV
(1) Zodpovednosť na úseku hospodárenia základnej organizácie má okrem predsedu i hospodár základnej organizácie, ktorým môže byť len člen výboru základnej organizácie.

(2) Hospodár základnej organizácie zodpovedá za vykonávanie týchto úkonov:
a) správu finančných prostriedkov základnej organizácie a hmotného majetku základnej organizácie, 
b) čerpanie finančných prostriedkov podľa rozpočtu základnej organizácie, 
c) včasné uhrádzanie faktúr a iných záväzkov po odsúhlasení výborom základnej organizácie,
d)  vymáhanie pohľadávok základnej organizácie ,
e)  spolu podpisuje hospodárske dispozície a vykonáva pokladničné operácie, pričom overuje správnosť účtovných dokladov,
f) vedie účtovníctvo a finančnú agendu základnej organizácie podľa osobitných predpisov ,
g) výber a včasné zúčtovanie mesačných členských príspevkov,
h) včasné odvedenie povinného odvodu z členských príspevkov Odborovému zväzu (čl.
14 ods. 2 Stanov Odborového zväzu),
ch) pravidelne informuje výbor základnej organizácie o jej hospodárení, ako aj o plnení rozpočtu základnej organizácie,
i) najmenej raz za pol roka informuje o plnení rozpočtu základnej organizácie, ako aj o celkovom hospodárení základnej organizácie členskú schôdzu základnej organizácie, 
j) v prípade ustanovenom v čl. XI ods. 3 spolu s predsedom základnej organizácie vyhotovuje daňové priznanie základnej organizácie a zaplatí vypočítanú daň.
Čl. V
(1) Pri zmene hospodára základnej organizácie sa musia odovzdať novému hospodárovi základnej organizácie nielen bežné písomnosti a doklady, ale tiež písomnosti a doklady už archivované v zmysle zákona o archívnictve. O odovzdaní sa vyhotoví zápis.
(2) Vedenie účtovníctva môže základná organizácia na základe rozhodnutia členskej schôdze zadať fyzickej osobe alebo právnickej osobe, ktorá má oprávnenie na vedenie účtovníctva2). Zadanie na vedenie účtovníctva sa musí uskutočniť na základe Zmluvy o dielo, uzatvorenej podľa osobitného predpisu3).
TRETIA ČASŤ
Príjmy a výdavky
Čl. VI
(1) Príjmy základnej organizácie slúžia k finančnému zabezpečeniu všetkej činnosti základnej organizácie pri uspokojovaní práv, oprávnených potrieb a záujmov jej členov.


(2) Príjmy základnej organizácie tvoria:
a) mesačné členské príspevky členov základnej organizácie vo výške, ktorú si určí členská schôdza základnej organizácie (minimálne vo výške jednej dvanástiny povinného odvodu Odborovému zväzu podľa čl. 14 ods. 2. Stanov Odborového zväzu,
b) príjmy z hospodárskej činnosti a podnikateľskej činnosti,
c) dobrovoľné dary a iné dotácie,
d) iné príjmy.
(3) Výška príjmov základnej organizácie je neobmedzená.
(4) Ak má základná organizácia príjmy, ktoré podliehajú dani z príjmov právnických osôb (okrem príjmov zdaňovaných osobitnou sadzbou dane4)), je základná organizácia povinná registrovať sa u miestne príslušného správcu dane v lehote podľa osobitného zákona5).
Čl. VII
(1) Základná organizácia používa finančné prostriedky na výdavky súvisiace s odborovou činnosťou v záujme uspokojovania práv, oprávnených potrieb a záujmov svojich členov.
(2) Finančné prostriedky je možné použiť na základe platného  uznesenia členskej schôdze základnej organizácie v súlade so schváleným rozpočtom základnej organizácie, právami, oprávnenými potrebami a záujmami svojich členov.
(3) Zakúpené predmety zostávajú majetkom základnej organizácie a evidujú sa podľa osobitných predpisov1).
ŠTVRTÁ ČASŤ
Členské príspevky základnej organizácie 

Čl. VIII
Členské príspevky sa platia zrážkou vykonávanou zamestnávateľom podľa osobitných predpisov6),12) z príjmu člena základnej organizácie na základe Dohody o zrážke z príjmu.
PIATA ČASŤ
Účtovné knihy a účtovná závierka
Čl. IX

(1) Na zabezpečenie riadneho chodu hospodárenia základná organizácia vedie:
a) evidenciu platenia členských príspevkov v základnej organizácii, ktorá je jedinou evidenciou o platení členských príspevkov,
b) účtovné knihy podľa osobitných predpisov7).

(2) Podrobnosti o otváraní, vedení a uzatváraní účtovných kníh ustanovujú osobitné predpisy7).


(3) Uzatvorené účtovné knihy a evidenciu platenia členských príspevkov skontroluje revízna komisia základnej organizácie. Po vykonaní kontroly potvrdia členovia revíznej komisie základnej organizácie svojím podpisom v účtovných knihách a evidencii platenia členských príspevkov vykonanie kontroly za dané obdobie.
Čl. X
(1) Všetky písomnosti základnej organizácie musia byť bezpečne uschované, aby nemohlo prísť k ich zneužitiu, poškodeniu, zničeniu alebo strate. Písomnosti musia byť usporiadané tak, aby bolo zrejmé, že sú kompletné a ktorého účtovného obdobia sa týkajú.
(2) Úschovu účtovných písomností upravuje osobitný predpis8).
Čl. XI
(1) Predseda a hospodár základnej organizácie zostavujú k poslednému dňu účtovného obdobia ako aj v prípadoch uvedených v osobitnom predpise9), účtovnú závierku základnej organizácie. Podrobnosti o vykonaní účtovnej závierky ustanovujú osobitné predpisy7).
(2) Predseda a hospodár základnej organizácie na základe zostavenej účtovnej závierky spracujú správu o hospodárení a stave majetku základnej organizácie za daný kalendárny rok a predložia ju najbližšej členskej schôdzi základnej organizácie na schválenie.
(3) V prípade, že je základná organizácia podľa čl. VI ods. 4 zaregistrovaná u miestne príslušného správcu dane, je povinná podať daňové priznanie a zaplatiť daň podľa osobitných predpisov10).
ŠIESTA ČASŤ
Inventarizácia majetku, záväzkov a kontrola hospodárenia základnej organizácie
Čl. XII
(1) Kontrolu hospodárenia základnej organizácie v súlade so Stanovami Odborového zväzu vykonáva revízna komisia základnej organizácie.
(2) Revízna komisia základnej organizácie vykonáva aj inventarizáciu majetku a záväzkov základnej organizácie podľa osobitných predpisov11).
(3) V rámci kontroly hospodárenia základnej organizácie sa revízna komisia zameriava najmä na:
a) správnosť platenia členských príspevkov,
b) správnosť výšky povinného odvodu základnej organizácie z členských príspevkov odvádzaných Odborovému zväzu, ako aj dodržiavanie lehoty odvodu (čl. 14 ods. 2 a 3 Stanov Odborového zväzu),
c) dodržiavanie všeobecne záväzných právnych predpisov o hospodárení a o vedení účtovníctva1),
d)dodržiavanie schváleného rozpočtu základnej organizácie,
e)správne vedenie účtovníctva základnej organizácie.
(4) Po vykonaní kontroly potvrdia členovia revíznej komisie základnej organizácie svojím podpisom v účtovných knihách a evidencii platenia členských príspevkov vykonanie kontroly.
(5) Ak revízna komisia základnej organizácie zistí nedostatky v hospodárení, odovzdá výboru základnej organizácie spracovaný záznam z vykonanej kontroly, v ktorom uvedie, aké nedostatky boli zistené a aké navrhuje opatrenia na ich odstránenie. V prípade závažných nedostatkov určí revízna komisia aj lehotu na ich odstránenie.
(6) S výsledkami kontroly hospodárenia základnej organizácie musí revízna komisia oboznámiť najbližšiu členskú schôdzu základnej organizácie.
SIEDMA ČASŤ
Majetkové vysporiadanie
Čl. XIII
V prípade zániku, zlúčenia základnej organizácie s inou základnou organizáciou alebo jej rozčlenenia na viacero základných organizácií uskutočňuje sa finančné a majetkové vysporiadanie podľa všeobecne záväzných právnych predpisov1).

D R U H Á  H L A V A
HOSPODÁRENIE ODBOROVÉHO ZVÄZU
Čl. XIV
(1) Hospodárenie Odborového zväzu musí byť v súlade so všeobecne záväznými právnymi predpismi1).
(2) Finančné hospodárenie Odborového zväzu sa riadi schváleným rozpočtom Odborového zväzu, ktorý schvaľuje Rada predsedov Odborového zväzu (ďalej len „rada predsedov“) spravidla na obdobie jedného kalendárneho roka.
(3) Na hospodárenie Odborového zväzu, ak ďalej nie je uvedené inak, sa primerane vzťahujú ustanovenia prvej hlavy týchto smerníc s tým, že kde sa hovorí o základnej organizácii ako právnom subjekte, myslí sa tým Odborový zväz, kde sa hovorí o členskej schôdzi základnej organizácie a o výbore základnej organizácie myslí sa tým rada predsedov, kde sa hovorí o predsedovi základnej organizácie myslí sa tým predseda Odborového zväzu, kde sa hovorí o hospodárovi základnej organizácie myslí sa tým hospodár Odborového zväzu a kde sa hovorí o revíznej komisii základnej organizácie, myslí sa tým revízna komisia Odborového zväzu.
(4) Výšku limitu pokladničnej hotovosti schvaľuje rada predsedov Odborového zväzu.
(5) Príjmy Odborového zväzu tvoria:
a) časť členských príspevkov zo základných organizácií odvedených podľa čl. 14  ods. 2 Stanov Odborového zväzu,
b) dotácie, dary a iné príjmy.
(6) Finančné prostriedky Odborového zväzu sa môžu použiť na základe rozhodnutia rady predsedov súlade so Stanovami Odborového zväzu a schváleným rozpočtom Odborového zväzu.

(7)  Vedenie účtovníctva môže odborový zväz zadať fyzickej, alebo právnickej osobe na základe rozhodnutia rady predsedov Odborového zväzu.
T R E T I A  H L A V A
ZÁVEREČNÉ USTANOVENIA
Čl. XV
(1) Zrušujú sa Smernice schválené Konferenciou Odborového zväzu dňa 18. apríla 2000 v Liečebno - rehabilitačnom stredisku Zboru väzenskej a justičnej stráže v Omšení.

(2) Tieto Smernice nadobúdajú účinnosť dňom schválenia rady predsedov .
LRS ZVJS Omšenie dňa 25. septembra 2007 

1) Napr. zákon č. 563/1991 Zb. o účtovníctve v znení zákona č. 272/1996 Z. z., zákona č.173/1998 Z. z. , zákona č. 336/1999 Z. z., zákon č. 511/1992 Zb. o správe daní a poplatkov a o zmenách v sústave územných finančných orgánov v znení neskorších predpisov, zákon č595/2003 Z. z. o daniach z príjmov, opatrenie MF SR č. 21552/99-92, ktorým sa ustanovujú postupy  účtovania  v  malých  obecných  príspevkových  organizáciách  a  iných drobných organizáciách účtujúcich v sústave jednoduchého účtovníctva (oznámenie MF SR č. 381/1999 Z. z.), opatrenie FMF č. V/20 531/1992, ktorým sa ustanovuje účtovná osnova a postupy účtovania pre politické strany, hnutia, občianske združenia a iné nezárobkové organizácie v znení neskorších predpisov (reg. v čiastke 123/1992 Zb.).


 


2) Zákon č. 455/1991 Zb. o živnostenskom podnikaní (živnostenský zákon) v znení neskorších predpisov.


3) Zákon č. 513/1991 Zb. Obchodný zákonník v znení neskorších predpisov.


4) Zákon č. 366/1999 Z. z. v znení zákona č. 561/2001 Z.z.


5) § 31 zákona č. 511/1992 Zb. v znení neskorších predpisov.


6) § 108 zákona č. 73/1998 Z. z. o štátnej službe príslušníkov Policajného zboru, Slovenskej informačnej služby, Zboru väzenskej a justičnej stráže Slovenskej republiky a Železničnej polície v znení neskorších predpisov; zákon �č. 311/2001 Z. z. Zákonník práce v znení neskorších predpisoch.


7) Napríklad zákon č. 563/1991 Zb. v znení neskorších predpisov, opatrenie MF SR č. 21552/99-92 a opatrenie FMF  č. V/20 531/1992 v znení neskorších predpisov.


8) § 31 a 32 zákona č. 563/1991 Zb. v znení neskorších predpisov.


9) § 19 zákona č. 563/1991 Zb. v znení neskorších predpisov.


10) Napríklad zákon č. 595/2003 Z. z. a zákon č. 511/1992 Zb. v znení neskorších predpisov.


11) § 29 a § 30 zákona č. 563/1991 Zb. v znení neskorších predpisov.








